
การบรหิารต าแหน่งวา่ง เขตสุขภาพที่ 8  

การขอใชต้ าแหน่งวา่ง 

หน่วยงาน  

สสจ. รพศ./รพท. 

สนง.เขต พิจารณาตรวจสอบ 

1. ตรวจสอบสถานะ 

ของต าแหนง่ว่าง  

ในระบบ HROPS  

จะขอใช้ไดก้็ตอ่เมือ่ 

ต าแหนง่มสีถานะ 

เป็นอัตราวา่งเท่านัน้ 

2. ตรวจสอบกรอบ 

อัตราก าลงั ของ 

ต าแหนง่ที่จะขอใช้ 

หากพบเกนิกรอบ 

ขั้นต่ า ให้ขออนมุตัิ 

ใช้กรอบขัน้สูง  

ไปยัง สนง.เขตสุขภาพ 

3. บันทึกค าขอใช ้

ต าแหน่งวา่ง ในระบบ HROPS  

พร้อมปริ้น หน้ารายงาน 

การขอใช้ต าแหนง่วา่ง 

พร้อมเอกสารประกอบการ 

พิจารณา แนบหนังสอืขอใช้ 

ต าแหน่งวา่งไปยงั สนง. 

เขตสขุภาพภายในวนัที ่ 

9 ส.ค. 61  

ตรวจสอบต าแหนง่ว่าง 

ในหนว่ยงาน จังหวัด 

หรือภายในเขตสขุภาพ 

ตรวจสอบกรอบ 

อัตราก าลงัตามที ่สป.  

ก าหนด 

CHRO  พิจารณาเสนอ 

ผู้ตรวจ พิจารณาอนมุตัิ 

บันทึกผลการพจิารณา 

ผ่านระบบ HROPS 

ส่งเอกสารใหส้ว่นกลาง 

พิจารณาตามกรณ ี

HROPS 

ส่วนกลาง 

กองบรหิารสว่นบคุคล 

1. ตรวจสอบค าขอ 

จากระบบ HROPS 

และเอกสาร 

ประกอบ 

2. อนุมัตกิารขอใช ้

ต าแหนง่ 

ผ่านระบบ  

HROPS 

3. กรณีขอเกลีย่  

หรือปรบัปรงุ 

การก าหนดต าแหนง่  

เสนออ.ก.พ. สป.  

หรือกระทรวง 

พิจารณา 

4.แจง้มต ิอ.ก.พ.สป.  

หรือกระทรวง  

ผ่าน WEB  

กบค.สป. 
หมายเหต ุกรณี การขอใช้ต าแหน่งวา่ง ประเภท รับย้าย รับโอน และบรรจุ
กลับ จะต้องระบดุว้ยบุคคล ในระบบ HROPS พร้อมแนบเอกสารส าคัญของบคุคล 

มาพรอ้มกับหนังสอืขอใช้ต าแหน่งว่าง 



การด าเนินการ 

1. ขอใชต้ าแหน่งวา่ง 

- บันทึกในระบบHROPS  

- พร้อมท าหนงัสอืน าสง่ และ

แนบเอกสารประกอบ 

- ส่งเขตสขุภาพ ภายในวนัที ่

9 ส.ค. 61  

2. จังหวัดรายงานผลการใช้ต าแหนง่ว่างที ่

สป.อนมุตั ิ

- ที่ สธ 0208.02/ว3338 ลงวันที ่20 

พฤศจกิายน 2560 

- ที่ สธ 0208.02/ว3699 ลงวันที ่21 

ธันวาคม  2560 

- ที่ สธ 0208.02/ว1182 ลงวันที ่5 

เมษายน 2561 

- ที่ สธ 0208.02/ว2395 ลงวันที ่12 

มิถุนายน 2561 

- ที่ สธ 0208.02/ว2395 ลงวันที ่12 

มิถุนายน 2561 

 ไปยังเขตสขุภาพ ภายในวันที ่9 ส.ค. 61  

 


